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INFORMAGOES TECNICAS

Santa Maria das Barreiras - PA,
Cadmara de Vereadores, 2026 Carta
de Servigos aos Usudrios.

1. Administragdo Publica. 2.
Poder Legislativo. 3.
Prestagdo de Servigcos. 4.
Servigos Publicos. Cdmara de

Vereadores de Santa Maria

das Barreiras.

Fruto de uma prescricio legal
advinda da publicagdo da Lei Federal
n?13. 460, de 26 de junho de 2017, a
carta de servicos aos usudrios é um
instrumento de gestdo que reflete
efetivamente o papel social da
organizagdo d medida que informa
ao cidaddo quais o0s servigos
prestados pelo Legislativo, como
acessar e obter esses servicos, além
dos compromissos e os padrées de
atendimento estabelecidos.
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Apresentacdo )

) 0 queéaCartade Servigos?

A Carta de Servicos ao Usudrio esta prevista no art.72 da Lei n2 13.460/2017, sendo
um direito do cidadao:

Art. 72 Os 6rgaos e entidades abrangidos por esta Lei divulgardo Carta de Servicos
ao Usudrio:

§ 12 A Carta de Servigos ao Usudrio tem por objetivo informar o usuario sobre os
servicos prestados pelo 6rgao ou entidade, as formas de acesso a esses servicos e seus
compromissos e padrdes de qualidade de atendimento ao publico.

§ 22 A Carta de Servicos ao Usuario devera trazer informacdes claras e precisas em
relacdo a cada um dos servigcos prestados, apresentando, no minimo, informacgdes
relacionadas a:

[ - Servigos oferecidos;

Il - Requisitos, documentos, formas e informagdes necessarias para acessar o
servigo;

[1I - principais etapas para processamento do servico;
[V - Previsdo do prazo maximo para a presta¢do do servico;
V - Forma de prestagdo do servico; e

VI - Locais e formas para o usudrio apresentar eventual manifestacdo sobre a
prestacdo do servico. .
]

.

D
CARTA DE SERVI(;OS
AO CIDADAO ©

Com a Carta de Servigcos o usudrio obtém
informacgdes dos diversos servigos oferecidos pelo
6rgdo, requisitos, documentos, formas e

o
informagdes necessarias para acesso, entre outras. & /

v RS ( Tr
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Le)

Santa Maria das Barreiras - Pa 2N ST : Legenda
g ; — —— - - ==3 B 0 Igreja Evangélica Assembléia de Deus  §
; 2 Ny o PSF-SEDE
| ¥ Santa Maria das Barreiras

100 m

Camara Municipal de Santa Maria das Barreiras-PA
CNPJ: 34.669.101/0001-71

Localiza¢ao: Rua Presidente Gettlio Vargas, s/n, Centro, CEP: 68565-000,
Cidade de Santa Maria das Barreiras-PA

Telefone: (94) 97400-9431

E-mail: casadeleissmb@gmail.com

Horario de atendimento:
7h00minas13h00min, de segunda a

sexta.
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ALDUIDES AMANCIO DE SOUZA \

Legislatura: 102

Periodo: 2025a2028

Partido: PDT

Data de Nascimento: 19 maio de 1966
Local de Nascimento: Gurupi-GO
Telefone: (94) 99225-5717

E-mail: alduides.souza@bol.com.br

(&

W

ANTONIO MARCOS LUCIANA

Legislatura: 102

Periodo: 202522028

Partido: UNIAO

Data de Nascimento: 22/01/1981

Local de Nascimento: Concei¢do do Araguaia- PA
Telefone: (94) 99115-5611

E-mail: marcoluciana@gmail.com

/

ELISSONETH CARDOSO DA SILVA \

Legislatura: 102

Periodo: 2025a2028

Partido: REP

Data de Nascimento: 18 de maio de 1969
Local de Nascimento: Mara Rosa -GO
Telefone: (94) 99125-0190

E-mail: elissoneth@hotmail.com
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ERIVANIA DE SOUSA ARAUJO AGUIAR

=
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Legislatura: 102

Periodo: 2025 a2028

Partido: PSD

Data de Nascimento: 09 de fevereiro de 1986
Local de Nascimento: Concei¢ao do Araguaia
Telefone: (94) 98447-6467

E-mail: erivania.smb@gmail.com

;%

ISAIAS PEREIRA DE SOUSA \

Legislatura: 102

Periodo: 202522028

Partido: PODE

Data de Nascimento: 06 de julho de 1966
Local de Nascimento: Arapoema-GO
Telefone: (94) 99232-9731

E-mail: isaiaspereirasousa@gmail.com

/

4

JULIA DE ABREU FONTENELLE LOPES \

Legislatura: 102

Periodo: 202522028

Partido: PRD

Data de Nascimento: 10 de dezembro de 1976
Local de Nascimento: Concei¢do do Araguaia-PA
Telefone: (94) 99199-4504

E-mail: juliafontenelle@hotmail.com

s s muadl|
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JHONYS NERIS SANTIAGO I

Legislatura: 102

Periodo: 2025a 2028

Partido: UNIAO

Data de Nascimento: 16 de agosto de 1986
Local de Nascimento: Santa M2 das Barreiras-PA
Telefone: (94) 99147-3018

E-mail: jhonyneris@gmail.com

/

LINJANDELSON ALVES MUNDOCA \

Legislatura: 102

Periodo: 2025a 2028

Partido: MDB

Data de Nascimento: 11 de abril de 1967
Local de Nascimento: Gurupi-Go
Telefone: (94) 99154-1515

E-mail: jandelsonmundoca@hotmail.com

LUIZ FELIPE CARVALHO REIS

Legislatura: 102

Periodo: 2025a 2028

Partido: MDB

Data de Nascimento: 27 de setembro de 1999
Local de Nascimento: Redencao-PA
Telefone: (94) 98153-1479

E-mail: luiz.reis10@gmail.com
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MARCO MANOEL PINTO CUNHA \

Legislatura: 102

Periodo: 202522028

Partido: PRD

Data de Nascimento: 06 de julho de 1993
Local de Nascimento: Redeng¢do-PA
Telefone: (94) 99272-5448

E-mail: rally.motos16@gmail.com
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WANDERSON FERREIRA DA SILVA

Legislatura: 102

Periodo: 2025a2028

Partido: PODE

Data de Nascimento: 22 de fevereiro de 1980
Local de Nascimento: Maraba-PA

Telefone: (94) 98143-2874

E-mail: lucasmotopecas38@gmail.com

A
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—_— <
PRESIDENTE VICE-PRESIDENTE 12 SECRETARIA

ANTONIO MARCOS ELISSONETH CARDOSO DA JULIA DE ABREU
LUCIANA FONTENELLE
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Competéncias da Mesa Diretora |

Art. 21 - A Mesa Diretora compete, além das atribui¢des consignadas neste Regimento, ou
dele implicitamente resultantes, a direcdo dos trabalhos legislativos e dos servigos
administrativos da Camara e especialmente:

I - Na parte Legislativa

a) - tomar as providéncias necessdrias a regularidade dos trabalhos legislativos;

b) - dirigir todos os servicos da Camara durante as Sessdes Legislativas e nos seus

interregnos;

c) - apresentar anualmente, até o dia 12 de marco, o relatério das atividades gerais da
Camara Municipal do exercicio anterior, salvo no ultimo periodo de cada Legislatura, que o

prazo sera até o dia 30 de janeiro;

d) - propor, privativamente, a Cimara a criagdo ou extin¢cdo de cargos de seus servicos, a
fixacdo de vencimentos e quaisquer vantagens ou aumento de saldrios aos seus

funcionarios;

e) - solicitar os créditos necessarios ao funcionamento da Camara Municipal e dos seus

Servicos;

f) - solicitar o repasse do duodécimo da Camara Municipal, até o dia dez (10) de cada més;

g) - dar parecer sobre as proposi¢cdes que visem a modificar o Regimento Interno ou os

servicos administrativos da Camara Municipal;

h) - promulgar as Resolucoes e os Decretos Legislativos;
i) - exercer o controle sobre os dias das reunides e a presenca dos Vereadores;
j) — dar parecer sobre pedidos de licenca de Vereadores;

k) - fornecer aos interessados, no prazo maximo de quinze (15) dias, as certidoes que
tenham requerido ao Presidente, para defesa de atendimento as requisi¢des judiciais,

independentemente de despacho, no prazo de cinco (05) dias.
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II - Na parte administrativa

a) - promover a seguranca interna da Camara, solicitando a colaboracao da Policia, quando
se fizer necessario;

b) - dirigir os servicos da CaAmara Municipal;

c) - nomear, promover, comissionar, conceder gratificacbes e licencas, por
disponibilidade, demitir e apresentar funcionarios, bem assim, praticar em relagdo ao
pessoal, atos correlatos observados as normas legais;

d) - determinar abertura de sindicancias ou inquéritos administrativos;
e) — dar autorizacdo para que os trabalhos da Camara sejam divulgados;
f) - autorizar abertura de concorréncia e julga-la;

g) — elaborar o Regimento dos servigos administrativos da Camara;

h) - prestar, anualmente, as contas do Poder Legislativo.

Art. 22 - Os membros da Mesa Diretora reunir-se-do a fim de deliberar por maioria de
votos, sobre os assuntos de administra¢cdo da Camara.

§ 12 - A Mesa Diretora somente podera deliberar com a presenca de seus membros e de
suas decisdes cabe recurso ao Plenario.

§ 22 - Nenhuma emenda que modifique os servicos da Secretaria da Cimara ou as condi¢oes
do seu pessoal podera ser submetida a deliberacdo do Plendrio sem o parecer da Mesa

Diretora que tera para tal fim, o prazo improrrogavel de cinco (05) dias.

Plendrias - Sessées da Camara Municipal )

SessoOes Plenarias sdo reunioes dos membros da Camara em plenario para debater
ou votar alguma proposicao ou para discutir matérias.

0 que sao?

As sessOes da Camara Municipal serao:
I - Preparatorias;

II - Ordinarias;

III - Extraordinarias;

IV - Solenes;

V - Especiais.

11
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As sessoes sao permitidas a qualquer pessoa assistir, do lugar destinado ao povo,
desde que guarde o maior siléncio, sem qualquer manifestacdo de aplauso ou de reprovagao
ao que se passar no Plendrio.

As sessbdes da Camara Municipal sdo publicas, mas poderao ser secretas quando assim
for deliberado pelo Plenario, nos termos deste Regimento Interno. As sessdes poderao ser
gravadas, irradiadas, ou filmadas ou outro tipo eu se fizer necessario, desde que assim seja
autorizado pelo Presidente.

©,

P
©

Quem pode participar?

Local / horario?

Procedimento?

Todos! Seguindo normas do Regimento
Interno

Conforme Calendario das Sessdes de 2025
(Resolugdo n? 01/2025) disponivel no site
http://casadeleissmb.pa.gov.br/sobre.html

Verificar local de reuniées conforme
Calendario das Sessoes de 2025
(Resolucao n?002. 2021) disponivel no site
http://casadeleissmb.pa.gov.br/sobre.html

Tribuna Livre da CAmara Municipal de Santa Maria das Barreiras.

E um espaco aberto aos cidaddos que estejam em dia com as THIBUNA I_IVRE

suas obrigacdes eleitorais para discursar sobre assuntos de
interesse da cidade. E permitido o uso da Tribuna por um
cidadao em cada sessao ordindria, dando-se preferéncia a ordem

cronoldgica de inscricao.

CRC

Quem pode participar?

Local / horario?

Procedimento?

Todos

Conforme Calendéario das Sessdes de 2025
(Resolugdo n? 01/ 2025) disponivel no site
http: //casadeleissmb.pa.gov.br/sobre.html

Requer 24 horas antes das sessoes
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Comissées da Camara Municipal i

Para estudo e orientacdo da Camara Municipal, nos assuntos que lhe forem submetidos a

deliberagao, havera as seguintes Comissoes:

I - Permanentes;
II - Especiais ou temporarias.

As Comissdes Permanentes substituem-se através das Legislativas; as Comissdes
Especiais ou Temporarias se extinguem com o término das Legislaturas, ou ainda antes
delas, quando preenchido o fim a que se destinam, ou nos casos previstos especialmente
neste Regimento. Na constituicio das Comissdes é assegurada, tanto quando possivel a
representacdo proporcional dos Partidos que fazem parte da Camara, a qual se define com

numero de lugares reservados aos membros em cada Comissao.

Das Comissdes Permanentes e suas Competéncias

Comissoes

A Cimara de Vereadores conta com cinco comissoes ' ~

(=

permanentes, cada uma composta por trés vereadores. As
comissdes, cujas reunides sao publicas, tém as seguintes

<l -

finalidades: examinar matérias em tramitacdo na Casa e

N <1 .
emitir parecer sobre elas; proceder a estudos sobre assuntos
de natureza essencial aos interesses do municipio e

investigar fatos determinados de interesse da administracao.

As ComissOes Permanentes sao: | - Legislacdo, Justica e Redacgdo Final; II - Financas e
Orcamento; III - Terras, Obras e Servigos Publicos; IV - Educagdo, Saude e Assisténcia; V -

Turismo e Meio Ambiente.

Comissao de Financas e Orcamentos compete opinar sobre: I-proposta do Or¢amento
Municipal, organizando na falta dela o Projeto de Lei Or¢amentaria na forma constitucional;
[I-prestacao de contas do Prefeito Municipal; III - abertura de créditos e sua autorizagao,

matéria tributdaria, divida publica e empréstimos; [V-quanto ao aspecto
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financeiro de todas as proposi¢oes inclusive aquelas de competéncia de outras Comissdes,
desde que, imediata ou remotamente, influam na despesa ou receita publica ou ainda no

patrimonio.

Componentes 2025/2026

Linjandelson
Mundoca- MDB

RELATOR

Marco Manoel - PRD
PRESIDENTE

Jhonys Neris -UNIAO
MEMBRO

Comissao de Legislacao, Justica e Redacdao Final, compete opinar sobre: O aspecto
constitucional e legal, juridico ou sobre técnica legislativa das matérias que lhes forem
distribuidas, inclusive aquelas de competéncia privativa de outras Comissoes, a respeito
dos quais concluira por projeto, quando cabivel essa providéncia. Compete ainda, redigir
todos os assuntos sobre os quais se tenha manifestado o Plenario, antes da confec¢do dos
autografos e independentemente de nova audiéncia daquele, salvo nos casos de Redacao
Final, as quais continuardo sujeitas a aprovacao do Plenario. A redagdo que se refere acima,

nao podera modificar o sentido da proposicao.

Componentes 2025/2026

Elissoneth Cardoso - REP
PRESIDENTE

Luiz Felipe Carvalho - MDB
RELATOR

Alduides Amancio - PDT
MEMBRO
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Comissido de Educagio, Saude e Assisténcia Social, compete opinar sobre todos os
assuntos relacionados com a educacgao e instrugdo publica e particular, ao desenvolvimento
cultura, artistico e desportos; a saide publica, higiene, assisténcia sanitaria, aos problemas

da infancia, da adolescéncia e assisténcia social em geral.

Componentes 2025/2026

Elissoneth Cardoso-REP
RELATORA

Erivania Aradjo-PSD
PRESIDENTE

Julia Fontenelle -PRD
MEMBRO

Comissdo de Terras, Obras e Servicos Publicos, compete opinar sobre os assuntos
relativos a proposicdes referentes as terras, planos de obras e servigos publicos e

realizagdes em geral.

Componentes 2025/2026

9 ?v}'
4%

|

¥

v
lf
- R

. . Linjandelson : %
[saias Pereira -PODE Mundoca -MDB Jhonys Neris - UNIAO

PRESIDENTE MEMBRO

RELATOR
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Comissao de Turismo e Meio Ambiente compete opinar sobre todos os assuntos

relativos a proposi¢des referentes ao turismo em geral e ao meio ambiente no ambito

municipal.

Componentes 2025/2026

&
&

-

-
rSc !
AL )

)

i
1

Alduides Amancio -
PDT

4 P
Wanderson Ferreira -
PODE

PRESIDENTE

’ Sobre a Camara .

A Camara Municipal de Santa Maria das Barreiras, 6rgdao do Poder Legislativo
Municipal, é responsavel pelo exercicio da fungao legislativa no ambito do Municipio.

Julia Fontenelle -PRD
RELATORA

MEMBRO

»Principais Atividades:

- Legislar sobre assuntos de interesse local;
- Suplementar a legislacgdo federal e a estadual no que couber;

-Dispor sobre o ordenamento territorial, mediante planejamento e controle do uso, do
parcelamento e da ocupacdo do solo urbano;

-Fiscalizar a atuacao do Poder Executivo municipal.
Missao

Legislar, fiscalizar e atuar com transparéncia na promoc¢do da cidadania e na
representacao da sociedade Santa-mariense/Barreirense.
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Visao

Ser referéncia em gestao publica no dmbito do Poder Legislativo no Estado do Para,
buscando a satisfacdo do publico interno e externo.

Valores

Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, probidade, ética, transparéncia, responsabilidade e
cordialidade.

‘ Compromisso e Atendimento )
)

A fim de atender com eficiéncia e confiabilidade aos interesses
e necessidades dos cidadios, na busca da melhoria continua na
prestacdo de servicos, a Camara Municipal de Santa Maria das

Barreiras estado do Par3, em conformidade com o Tribunal de

Contas do Estado do Estado do Para, assumiu os seguintes

compromissos e padrdes de qualidade no atendimento:

*» Tratamento igualitario e imparcial a todos, observados os principios da
eficiéncia, transparéncia e cortesia;

» (lareza, informalidade e objetividade nas comunicagdes, tendo como requisitos a
preferéncia pela comunicacao eletronica, telefonica ou pessoal;

* Orientacdao sobre os procedimentos para acesso, bem como sobre o local onde
podera ser encontrada ou obtida a informacgao almejada; e

» Atendimento imediato, sempre que possivel, priorizando gestantes, lactantes ou
pessoas acompanhadas de criancas de colo, idosos (acima de 60 anos), pessoas
com deficiéncias e outros amparados por dispositivos legais especificos,

facilitando o acesso.
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Competéncias Comuns dos Setores da Cimara Municipal

Sdo competéncias comuns a todos os setores da Camara Municipal de Santa Maria
das Barreiras-PA:

1) Colaborar com o bom funcionamento da estrutura organizacional da Camara
Municipal;

2) Prestar assisténcia, orientacdo e apoio administrativo junto ao Presidente da
Camara Municipal, Vereadores e Vereadoras.

Competéncia Especifica dentro da Estrutura Administrativa:

Chefe de Gabinete é responsavel por organizar o Gabinete da
Presidéncia proporcionando a sua funcionalidade e apoiando as a¢des
do Presidente.

Assessoria Juridica é o 6rgio de assessoramento juridico da Camara
Municipal que lhe compete:

a) Assessoramento Juridico em geral;

b) Assessoria Juridica e consultoria na relacdo entre o 6rgao
Legislativo e Executivo Municipal, etc.;

c) Emissdo de pareceres, consultas e orientagdes juridicas;
d) Assessoria Juridica nas Comissdes e em Plendrio;

e) Apoiar o controle interno no exercicio de sua missao institucional.

Coordenador de Processo Legislativo, tem a finalidade de coordenar,
monitorar e supervisionar todas as etapas dos projetos de lei,
requerimentos, emendas e demais proposicoes, assegurando que o0s
tramites legais e regimentais administrativos sejam seguidos
corretamente, e que a comunicagdo entre as diversas areas da Camara e
os Vereadores seja eficiente.
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ESTADO DO PARA

Assessoria Contabil é o 6rgao de assessoramento contabil da Camara
competindo o assessoramento na elaboracao da contabilidade da
Camara, na elaboracdo de pareceres contabeis, na elaboracdo
orcamentaria e na prestacdo de contas, consultas e orientacdes
contibeis 4s Comissoes e ao Plendrio;

7

Coordenadoria de Comunicacio e Transparéncia é responsavel
por organizar e alimentar o portal da Transparéncia da Camara
Municipal de Santa Maria das Barreiras com todas as informagodes
oficiais da Camara.

A Secretaria Executiva é o 6rgao de assessoramento direto aos
C - Vereadores e Vereadoras, competindo-lhe:

a) Prestar diretamente aos Vereadores e Vereadoras assisténcia e
orientacao;

||’ H”m b) Elaborar as correspondéncias dos Vereadores e Vereadoras,
atender as partes, encaminha-las aos rgaos competentes e marcar
audiéncia;

c) Integrar-se com os diversos 6rgaos da Camara Municipal e da Prefeitura;
d) Atender as solicitacdes e encaminha-las ao Presidente e/ou Vereadores e Vereadoras;

e) Preparar as SessOes e Assessorar os Vereadores e Vereadoras na participacdo das
mesmas;

f) Preparar e executar os servicos de impressdao de correspondéncias em geral;

g) Distribuir e acompanhar os Projetos de Leis do Executivo dirigidos a Camara
Municipal;

h) Padronizar o recebimento, distribuicdo, controle de andamento processual e
arquivamento dos processos e documentos que transitam na Camara Municipal;

i) Organizar, controlar e manter o acervo da Camara Municipal;

j) Organizar, controlar e manter os servicos de protocolo e arquivo;
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k) Organizar, controlar e manter o acervo de documentos de interesse do Municipio;

1) Coordenar executar os servicos de recebimento, expedicdo e distribuicao de
correspondéncias e processos;

m) Coordenar a publicacdo dos atos normativos e administrativos;
n) Apoiar o controle interno no exercicio de sua missao institucional;

0) Coordenar os Servicos Gerais da Camara.

A Contabilidade é o 6rgdo contabil da Camara Municipal que
lhe compete:

- . a) Estabelecer normas e procedimentos para uma adequada

n N ~ ‘o
“ - contabilizacdo dos atos e fatos da gestdo org¢amentdaria,
financeira e patrimonial da Cimara Municipal;
| I | W]

b) Coordenar, controlar e acompanhar a execucdo das
receitas e das despesas or¢amentdrias e extras orcamentarias,
no que se refere aos aspectos legais e contabeis, assim como
gerenciar seus respectivos relatérios;

c) Orientar o Presidente e a Tesouraria na realizagdo e no cumprimento das normas
relativas a execucdo da despesa orgamentdria promovendo a sua racionalizacdo e
aperfeicoamento técnico;

d) Emitir pareceres e divulgar procedimentos contabeis e a fins;
e) Elaborar, mensalmente, os balancetes e demonstrativos contabeis;
f) Levantar anualmente, o balanco geral da Camara Municipal;

g) Registrar todo ato de gestdo or¢amentdrias, financeira e patrimonial, em conta
adequada, mediante documentos habeis que comprovem a operagao;

h) Apoiar o controle interno no exercicio de sua missao institucional;

i) Instruir a Tesouraria no que for necessario para o bom andamento financeiro e contabil
da Camara Municipal.
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A Tesouraria é o drgao financeiro da Camara Municipal,
interligado a Contabilidade, competindo-lhe:

a) Programar e controlar os pagamentos;

« 1

b) Administrar a divida da Camara Municipal;

c) Preparar as folhas de pagamentos dos Vereadores,
Vereadoras e funcionarios;

d) Realizar os pagamentos mensais dos Vereadores, Vereadoras, funcionarios e diversos;
e) Preparar todos os documentos necessarios para a prestacdo de contas a Contabilidade;

f) Apoiar o controle interno no exercicio de sua missao institucional;

A Controladoria é o 6rgdo de assessoramento e execucao dos
programas de gestdo e controle interno estabelecido pelo
Presidente da Camara Municipal e é responsavel pelas
seguintes atribuicoes:

a) Orientar e acompanhar a execucdo das politicas
administrativas determinadas pelo Presidente da Cadmara
Municipal;

b) Equacionar com os outros 6rgaos da Camara e demais auxiliares o cumprimento das
diretrizes politicas, na drea administrativa;

c) Atentar para a elaboracdo do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢camentarias e
Orcamento anual;

d) Autorizar a abertura de concurso de pessoal, contratacdo de terceiros para atender as
necessidades da Camara Municipal;

e) Fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentario-financeira e patrimonial dos érgaos, com
vistas a implantacdo regular e a utilizagao racional dos recursos e bens publicos;

f) Elaborar, apreciar e submeter ao Presidente, estudos e propostas de diretrizes,
programas e ag¢des que objetivem racionalizar a execucdo das despesas e o
aperfeicoamento da gestdao orcamentaria, financeira e patrimonial;

g) Acompanhar a execucgdo fisica e financeira dos projetos e atividades, bem como a
aplicacdo, sob qualquer forma, dos recursos da Camara Municipal

h) Verificar e certificar as contas pela aplicacao, utilizacdo, guarda de bens e valores, ou de
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todo aquele que, por agdo e/ou omissao, der causa a perda, subtragdo, estrago de valores,

bens e materiais de propriedade ou responsabilidade da Camara Municipal;

[) Administrar os servidores lotados, mediante avaliacdo periédica dos mesmos, cumprindo
e fazendo cumprir a legislacdo pessoal e de segurancga no trabalho, mantendo a disciplina

interna, controlando a frequéncia e a movimentacgado de pessoal;

]) Programar e justificar a aquisicdo de material e de servigos.

Auxiliar administrativo é o setor de atendimento ao Vereador,
Vereadora, Funcionario e ao publico nas pesquisas via internet;
responsavel pelo controle de recebimento e expedicio de

documentos da Camara Municipal, entre outras atividades
correlatas.

Auxiliar de Servicos Gerais: vinculado administrativamente a
Secretaria é o setor responsavel pela limpeza em geral de todo o
prédio da Camara Municipal e pelo servico de cozinha, entre outras
atividades correlatas. E responsavel pelos Servigos Gerais Externos

Agentes Vigilantes é o setor de vigilancia noturna com objetivos de

garantir a seguranca dos equipamentos, entre outras atividades
correlatas.

Assessor de Comunicacdao e Transparéncia Responsavel pelas
pecas de comunicacdo da Camara Municipal de Santa Maria das
Barreiras-PA, tendo como atribui¢des a manutencao e atualizacao
do portal da transparéncia do Poder Legislativo; elaborar releases
para aimprensa; divulgacdo dos eventos legislativos e toda matéria
relacionada a transparéncia publica. Responsavel pelos

servicos de informagdo ao cidadao; devera atender a todas as demandas dos servigos de
informacdo ao cidadao.
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, Ouvidoria, com a finalidada de receber solicitagdes, recamagdes,
—-'J denuncias, sugestoes e elogios, desde de que relacionados ao
funcionamentos e competéncia da Camara Munipipal de Santa
Maria das Barreiras/PA.

Transparéncia Passiva )

E a disponibilizacdo de informacdes publicas em atendimento a demandas especificas de
uma pessoa fisica ou juridica por meio do SIC fisico do 6rgao, pelo e-SIC (Sistema Eletronico
do Servico de Informacgdo ao Cidadao), ou pela Ouvidoria Legislativa ZMunicipal.

Ouvidoria

A Lei de Acesso a Informagao-LAI (Lei n? 12.527/2011)
regulamenta o direito previsto na Constituicio de qualquer pessoa
solicitar e receber dos 6rgaos e entidades publicos, de todos os entes e
Poderes, informagdes publicas por eles produzidas ou custodiadas.

A Resolugdo N2. 03 DE 19 de setembro 2018 regulamenta o acesso
as informacgdes publicas pelo cidadao no ambito do Poder Legislativo do municipio de Santa
Maria das Barreiras-PA, e encontra-se disponivel no
Link http://casadeleissmb.pa.gov.br/transparencia.html?conteudo=licitacoes,

Para solicitar informagdes ou realizar manifestagdes, basta clicar no icone “E-sic
(Servico de Informacao ao Cidadao)”, ouvidoria (Sistema Eletronico de Ouvidoria), ou Fale
conosco no site oficial, para ser direcionado ao sistema especifico que permite ao cidaddo
realizar a solicitacao.

\ i _ http://casadeleissmb.pa.gov.br/transparencia.html?conteudo=esic

\ & ) http://casadeleissmb.pa.gov.br/transparencia.html?ouvidoria=ouv

Canais de Comunicag¢do )

C2e-SIC  Sistema Eletrénico de Informacao ao Cidadao

E o Sistema Eletronico disponivel na pagina inicial do Site da CAmara Municipal

(http://casadeleissmb.pa.gov.br/transparencia.html?conteudo=esic), permite que

qualquer pessoa, fisica ou juridica, encaminhe pedidos de acesso a informacdo, acompanhe

0 prazo e receba a resposta da solicitacdo realizada.
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0 cidadao ainda pode entrar com recursos e apresentar reclamagdes sem burocracia.

Fale conosco: aqui é possivel o contato direto com a Camara

I: ALE =¥--D Municipal, ou através do site

CONOSCO eﬁ http://casadeleissmb.pa.gov.br/, para consulta, solicitagdo,

informacao, sugestao, etc.

Ouvidoria (Lei Municipal 557/2024): Os cidadaos podem
. aciona-la por meio de reclamacgao, critica, dentincia, sugestao
Ouvidoria ou elogios a administracdo, permitindo uma interacao agil e
direta entre parlamentares e a sociedade para a resolugao de

problemas e a busca por solu¢des que beneficiem a comunidade.

Solicitacoes eletronicas através da OUVIDORIA-Sistema Eletronico de Ouvidoria Canal de
comunica¢do da Ouvidoria disponivel a todos os cidadaos, entidades ou agentes publicos
na pagina inicial da Camara Municipal (http://casadeleissmb.pa.gov.br/) e através do e-
mail ocmsmb@gmail.com, pelo telefone (94) 97400-9431, para direcionamento. Por meio
dele, é possivel manifestar a sua opinido sobre os servicos prestados, bem como registrar
sugestoes, elogios ou reclamacdes.

n ELOGIO

Quem pode acessar? Todos
@ Local / horario? Servigos Permanentes
Procedimento? On-line, no site official.

Prazo? 20 (vinte) dias
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Atendimento ao Publico )

Solicita¢oes eletronicas através do E-mail e telefone da Camara.

O interessado, sempre que necessario, podera contar com o auxilio da Coordenagdo
de Transparéncia para acessar os dados constantes no sistema eletrénico e para formular
o seu pedido de acesso a informacgdes por meio do e-SIC, através do telefone (94) 97400-
9431 ou solicitar diretamente a informacao atraveés do e-mail
portaldatransparenciasmb@gmail.com, oportunidades em que, prestamos a informacao e

recomendamos o e-SIC e fale conosco.

Solicitacao Presencial realizada diretamente na Camara Municipal de Santa Maria
das Barreiras-PA.

Caso o cidadao solicite a informacdo diretamente na Cidmara Municipal, se for
possivel atender a solicitacdo de imediato, deve ser efetivada, com todo zelo, cuidado,
integridade, primariedade, autenticidade, solicitude e atencdo possiveis. Em caso de
impossibilidade de atendimento no instante da solicitacdo, os servidores orientam o
cidadao a realizar o requerimento, presencialmente no protocolo da Camara, ou, através do
canal eletronico disponiveis no site, e preferencialmente, cadastrar e enviar a manifestagdo
instantaneamente, se o cidaddo possuir acesso a e-mail e assim desejar.

A Camara Municipal de Santa Maria das Barreiras atende ao publico em sua sede,
localizada na Avenida Presidente Getulio Vargas, n? 2065, bairro Centro, Santa Maria das
Barreiras- PA.

Horario de atendimento ao publico:

.@3’{"

i
i

De segunda a sexta-feira, das 7h00min as 13h00min-.

Telefone: (94) 97400-9431
E-mail: portaldatransparenciasmb@gmail.com
Site: http://casadeleissmb.pa.gov.br

@ Quem pode acessar? Todos

@ Local / horario? Servicos Permanentes

Procedimento? On-line, no site official.

Prazo? 20 (vinte) dias
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Transparéncia Ativa )
)

Transparéncia ativa é a divulgacdo de dados por iniciativa do o Acesso 3
proprio setor publico, ou seja, quando sao tornadas publicas . Informagéo
informagdes, independente de requerimento, utilizando

=
principalmente a Internet. Um exemplo de transparéncia ativa sao
as secdes de acesso as informacdes dos sites e os portais de

transparéncia também sdo um exemplo disso.

A divulgacao proativa de informacgdes de interesse publico, além de facilitar o acesso das
pessoas e de reduzir o custo com a prestacao de informagdes, evita o acimulo de pedidos
de acesso sobre temas semelhantes.

Transparéncia ativa é o principio que exige de 6rgaos e entidades publicas a divulga¢do
de informacdes de interesse geral, independentemente de terem sido solicitadas.

http: //casadeleissmb.pa.gov.br
http: //casadeleissmb.pa.gov.br/transparencia.html

Quem pode acessar? Todos

@ Local / horario? Servigos Permanentes

Procedimento? On-line, no site official.
(=)

60

Protocolo )

o AV. Pres. Getulio Vargas n? 2065 CEP 68.565-000 Santa Maria das Barreiras- Para.

@ Horario de atendimento ao publico:

De segunda a sexta-feira, das 07h as 13horas.

@ Telefone: (94) 97400-9431

@ E-mail: portaldatransparenciasmb@gmail.com

casadeleissmb@gmail.com. P I‘OtOCO I O

Site: http: //casadeleissmb.pa.gov.br
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AV. GETULIO VARGAS - FONE(94)97400-9431 - CENTRO CNPJ 34.669.101/0001-71
CEP 68.565-000 Santa Maria das Barreiras- Para/casadeleissmb@gmail.com

@ Quem pode acessar? Todos
Local / horario? AV. Pres. Getulio Vargas n? 2065 CEP 68.565-
@ 000 Santa Maria das Barreiras- Para. Segunda
a sexta-feira, das 07h as 13horas.
G5 Procedimento? Presencialmente.
©

| Setor de Comunicagdo ’
)

o AV. Pres. Getulio Vargas n? 2065 CEP 68.565-000 Santa Maria das Barreiras- Para.

@ Horario de atendimento ao publico:
De segunda a sexta-feira, das 07h as 13horas.

@ Telefone: (94) 97400-9431

@ E-mail: portaldatransparenciasmb@gmail.com

Site: http://casadeleissmb.pa.gov.br

Redes Sociais

n https://www.facebook.com/cms.desantamariadasbarreiras

@ https://instagram.com/camaradesantamaria?igshid=7eb130uZorlc -

You https://youtube.com/channel /UCbNt. YoXcmxD7YEZCmKY8QA-

@ Quem pode acessar? Todos

@ Local / horario? On-line, no site official.

Procedimento? Servigos Permanentes
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’ Portal da Transparéncia ’

O Portal da Transparéncia é um site que contém informacdes
acerca das acoes do Poder Legislativo tais como: receitas, despesas,
contas publicas, Legislacoes Municipal, Decretos, Portarias, licitacdes,
Regimento Interno, dentre outras informagdes de interesse do cidadao.

<« C Y A Nioseguro | casadeleissmb.pa.gov.br/transparencia.html % A » s
Lista de leitura

H Apps G Google G Google @ Clarolntemet G Gmail @8 YouTube B® Maps G Google

Wrd ) CAMARA MUNICIPAL
£% ¢ DE SANTA MARIA DAS
I BARREIRAS

W~
W ESTADO DO PARA

IRPARAOTOPC  IRPARAORODAPE  SEMCONTRASTE CONTRASTE BRANCO CONTRASTEPRETO CONTRASTEAZUL  DIMINUIR FONTE (A-)  AUMENTAR FONTE (A+)

A INicio ¥ O MUNICIPIO 52 ACAMARA ~ = BIBLIOTECA LEGISLATIVA © TRANSPARENCIA X CONTATO

Portal da Transparéncia

@ Portal da Transparéncia = Usudrio 43

A Dashboard Biblioteca Legislativa

= Legisiativos -
Aquivocé as Leis Ordinarias, Leis C tarias, Decretos, Atas, PPA, LDO, LOA, RREO, Resolucées, RGF, Lei Orgéanica, Regimento Interno, Pauta das
Sessées Plenarias, Regulamentagéao da LA, Atos de Julgamento do Governo, Agenda Externa do presidente, Relatério do Controle Interno, Projetos em tramitagao na Camara,

Controle dos bens piblicos e muito mais de seu municipio.

Lei organica
Regimento Intemo Filtio

Regulamentag3o da . = .

LG VAT ]

@ Quem pode acessar? Todos
@ Local / horario? Servigos Permanentes
Procedimento? On-line, no site official.
==
=
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Principais Servigos 3

v Legislativo: A CAmara Municipal de Santa Maria das Barreiras disponibiliza Leis,
Regimento Interno, Organograma, Pauta das sessdes, atas das sessdes, decretos,
normativos sobre diarias, portarias, Reladrio Controle Interno, resolugdes, agenda

do Presidente e Projetos em Tramitacgao.

v" Planejamento e Gestio: PPA, LDO, LOA, Licitagoes, Projetos e atividades, Relatdrio
de Gestao Fiscal, RREO, Balango Geral, Julgamentos contas do Governo.

v' Demais Servicgos: receitas e despesas; convénios; patrimonios, além dos servicos
ao cidadao (Fale Conosco, Carta de Servicos ao Usuario, E-Sic, Ouvidoria e Perguntas
e Resposta).

@ Quem pode acessar? Todos

@ Local / horario? On-line, no site official.
o Procedimento? - Os atos normativos podem ser consultados no seu
© O formato original, em versao impressa.

- Acessar o Portal da Camara Municipal de Santa
Maria das Barreiras
http://casadeleissmb.pa.gov.br/index.html, clicar
no link transparéncia, logo apos efetuar a pesquisa.

Outros Servi¢cos >

Consulta e acompanhamento de matérias Legislativas:

No portal da Camara Municipal, é possivel consultar as seguintes Matérias: Emendas,

Indicagdes, Mensagens, Mo¢oes, Requerimentos dentre outros.
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Quem pode acessar? Todos
@ Local / horario? On-line, no site official Permanente.
o Procedimento? Acessar o Portal da Camara Municipal de Santa
=L Maria das Barreiras
http://casadeleissmb.pa.gov.br/index.html, clicar
no link Parlamentares municipal, em seguida sobre
a foto do vereador.

Denuncias

Qualquer pessoa pode comunicar a CAmara Municipal de Santa Q
Maria das Barreiras eventual irregularidades ocorridas no ambito
do Poder Legislativo Municipal ou relacionada com matéria de sua

competéncia.

Quem pode acessar? Todos

@ Local / horario? On-line, no site official;
http://casadeleissmb.pa.gov.br/index.html,
- Presencial das 7h as 13h.

S Procedimento? Acessar o Portal da Camara Municipal de Santa Maria
> das Barreiras
http://casadeleissmb.pa.gov.br/index.html, clicar no
link Ouvidoria, em seguida preencher formulario.

Presencialmente; Av. Pres. Gettlio Vargas n? 2065 -
Centro, Santa Maria das Barreiras, das 7h as 13 h.
CONTATO: (94) 97400-9431

E-mail: portaldatransparenciasmb@gmail.com/

casadeleissmb@gmail.com

iy Prazo? 30 (vinte) dias
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Solugdes de Duvidas e Dificuldades

Qualquer pessoa pode contatar a Camara Municipal para dirimir ddvidas ou reportar
erros e dificuldades com os sistemas da Camara Municipal.

Quem pode acessar? | Todos

©)

@ Local / horario? On-line, no site official;
http://casadeleissmb.pa.gov.br/index.html,

- Presencial: Av. Pres. Getulio Vargas n? 2065 -

Centro, Santa Maria das Barreiras, das 7h as 13 h.

g S Procedimento? Acessar o Portal da CAmara Municipal de Santa Maria
das Barreiras
http://casadeleissmb.pa.gov.br/index.html, clicar no
link Ouvidoria, “ formulario ouvidoria”;

link Fale Conosco, “fale conosco”;

Presencialmente; Av. Pres. Getulio Vargas n? 2065 -
Centro, Santa Maria das Barreiras, das 7h as 13 h.
CONTATO: (94) 97400-9431

Prazo? 30 (vinte) dias

Avaliacao dos Servicos Prestados
Como posso avaliar os servigos prestados?

E possivel encaminhar reclamacées, dentincias, sugestdes e elogios para a Ouvidoria
da Camara Municipal, através do portal www.casadeleissmb.pa.gov.br, pelo telefone (94)
97400-9431 ou, ainda, presencialmente.
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DAS BARREIRAS
AV. GETULIO VARGAS - FONE(94)97400-9431- CENTRO CNPJ 34.669.101/0001-71
CEP 68.565-000 Santa Maria das Barreiras- Para/casadeleissmb@gmail.com
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BARREIRAS

ESTADO DO PARA

IRPARAOTOPO  IRPARAORODAPE  SEM CONTRASTE CONTRASTE BRANCO CONTRASTE PRETO  CONTRASTEAZUL  DIMINUIR FONTE (A-)  AUMENTAR FONTE (A+)

f INicIo ¥ 0 MUNICIPIO ¥ ACAMARA ~ ™ BIBLIOTECA LEGISLATIVA © TRANSPARENCIA X CONTATO

o HISTORIA DA

Ay¢$  Camara Municipal

o @ e PARLAMENTARES
'.‘ Municipal

> & MESADIRETORA DA

@ Quem pode acessar? Todos

@ Local / horario? On-line, no site official/(94) 97400-9431
S Procedimento? Acessar o Portal da Camara Municipal de Santa
© C Maria das Barreiras

http://casadeleissmb.pa.gov.br/index.html, ou
direcione a cimera do seu celular sobre o cédigo
QR disponivel.
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Carta ao Cidaddo ’

Caro usuario,

A participagdo social aperfeicoa a fiscalizagdo da gestdo da coisa publica. A
democracia participativa nao se resume a escolha dos governantes pelo povo. Ela vai
além da eleicdo, sendo necessaria, também, a interacdo na tomada de decisées que
envolvem direta ou indiretamente interesses individuais ou meta individuais.

Somente assim ha de fato o exercicio da cidadania globalmente considerada. Por isso, a

sua participacdo é essencial para nds! Participe!

Informagdes: (94) 97400-9431

ANTONIO MARCOS  Assinado de forma digital

LUCIANA: 687008652 por ANTONIO MARCOS
49 LUCIANA:68700865249

Antonio Marcos Luciana
Presidente da CaAmara Municipal
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